ASSOCIACAO DE PAIS DO ESPECTRO AUTISTA DE SOROCABA

DECLARADA A UTILIDADE PUBLICA MUNICIPAL, PELA LEI N2 12.604, DE 4 DE JULHO DE 2022
CMDCA REGISTRO 208, 09 DE NOVEMBRO DE 2023.

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGOES
DA
Associacdo de Pais do Espectro Autista de Sorocaba
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 - Este Regulamento, tem por objetivo definir os critérios e as condi¢cbes a serem
observados pela Associagdo de Pais do Espectro Autista de Sorocaba, para a realizagdo de
compras e contratacBes de quaisquer bens ou servicos destinados ao regular atendimento das
necessidades organizacionais e operacionais da entidade na execu¢do dos seus objetivos
institucionais, inclusive na execugdo de Contratos de Gestdo firmados com o Poder Publico.

Art. 22 - As compras de bens e as contratacdes de obras e servigos necessarios as finalidades
da Associagdo de Pais do Espectro Autista de Sorocaba, reger-se-3o pelos principios do
interesse publico, da finalidade, da motivacdo, da durabilidade, da qualidade, da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e razoabilidade.

Art. 32 - A contratacdo de servigos, inclusive de engenharia, as aquisi¢des, a venda e a locacdo
de bens efetuar-se-do mediante selegdo da melhor proposta orcamentaria, avaliando-se o
preco, a qualidade, a técnica, o prazo de fornecimento ou de conclusdo do servigo e as
condi¢Bes de pagamento, os custos de transporte e seguro até o local da entrega, os custos
para operacdo do produto bem como sua durabilidade, assisténcia técnica, seguro, reposicio
de pecas, credibilidade mercadolégica da empresa proponente, credibilidade mercadoldgica
do fabricante, disponibilidade de servi¢os, atendimento de urgéncia, eventual necessidade de
treinamento de pessoal, garantia de manutengdo, dentre outros critérios definidos pelo
Conselho Fiscal, nomeada pela entidade, que garantam a melhor utilizagdo dos recursos parao
alcance dos seus objetivos sociais e dos objetivos das parcerias firmadas.

Paragrafo Unico — Este Regulamento levara sempre em conta as especifica¢gdes técnicas e
cotagdes de pregos ou parametros referenciais como regra, devidamente justificando e
documentando as excegdes, quando cabiveis e necessarias, assegurando sempre énfase no
zelo pelo uso responsavel dos recursos publicos, em consonancia com o disposto na Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos
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CAPITULO Il DAS MODALIDADES

Art. 42 - Para os fins deste Regulamento, constituem-se as seguintes modalidades de compras,
obras e servigos:

. Compras, obras e servigos de valor inferior: sdo compras, obras e servigos de valor
inferior a RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), que serdo realizadas mediante coleta de
no minimo 03 (trés) propostas orgamentarias de diferentes fornecedores, devendo ser
documentadas via e-mail, e/ou ainda por meio pesquisas realizadas na rede mundial
de computadores (internet).

Il. Compras, obras e servigos de valor superior: sdo compras e servigos de valor
superior a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), inclusive, que serdo realizados mediante
publicagdo de ato convocatorio no website da entidade, com a participacao de no
minimo 03 (trés) propostas orcamentarias de diferentes fornecedores, por meio de
rito licitatério, em consonancia com a Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos,
vigente.

§1¢° - Qualquer que seja a modalidade adotada no processo seletivo, n3o sera admitido o uso
de critério ou condigdo que possa frustrar o seu carater competitivo.

§22 - As cotacdes de pregos obtidas nos moldes do inciso | do caput poderdo ser listadas em
simples formuldrio, contendo informag&es quanto ao fornecedor e as condi¢Bes comerciais
por ele apresentadas.

§32 - Para as compras, obras e servigos indicados no inciso Il do caput serdo exigidas, sem
prejuizo dos demais documentos eventualmente solicitados pela entidade, CertidGes
Negativas de Débito nos dmbitos Federal, Estadual, Municipal, Trabalhista, Previdencidrio e
perante o FGTS.

§4¢2 - Dependendo do tipo, do porte e/ou da caracteristica do bem a ser adquirido, da obra ou
dos servigos a serem contratados, o ato convocatorio podera ser acompanhado de projeto e
memorial descritivo, bem como das necessidades técnicas a serem atendidas pelo fornecedor
como, por exemplo, horario de funcionamento, recursos humanos envolvidos, materiais a
serem empregados e consumidos, entre outros.

§52 - No caso de compras ou contratagdes que impliquem em mais de um desembolso, sera
levado em consideragdo o valor total da despesa anual para fins de enquadramento nos incisos
previstos no caput.
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APEAS

Art. 52 - Sera desnecessario (dispensado) o procedimento formal de realizagdo de pesquisa de

precos previsto nos incisos do caput do art.

I A aquisicdo de materiais de consumo, inexistentes em estoque, em carater de
urgéncia, desde que devidamente justificadas, no atendimento de situagdo que
possa ocasionar prejuizos a entidade, ou comprometer a seguranca de pessoas,
obras, servigos ou equipamentos, e cujo valor total ndo ultrapasse o previsto no
inciso |, do Art. 42, deste regulamento, no momento da aquisigdo.

Il Na aquisi¢do de materiais, equipamentos ou servigos diretamente de produtor,
fornecedor ou representante comercial exclusivo.

. Em operacdo envolvendo concessionaria de servigos publicos, cujo objeto do
contrato seja pertinente ao da concessdo.

V. Em operagdo envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais, entidades
sem fins lucrativos na drea de pesquisa cientifica e tecnoldgica, organizagdes
sociais, universidades ou centros de pesquisa publicos nacionais.

V. Em complementacdo a obras ou servigos e aquisi¢cdo de materiais, componentes
e/ou equipamentos para substituicdo ou ampliagdo, relativamente a contratacdes

anteriores da entidade.
VI. Quando, em razdo da natureza do objeto, ndo houver pluralidade de op¢des,

desde que tal condigdo seja devidamente comprovada.

Paragrafo Unico — Em quaisquer dessas ocorréncias (dispensas), devera ser realizado o registro
e assegurada a necessdria transparéncia dos atos de compras e contratagdes.

CAPITULO Il DO PROCESSO DE COMPRAS E CONTRATACOES

Art. 62 - O Processo de Compras e Contratagdes devera respeitar o disposto neste
Regulamento de Compras e ContratagOes, nos Contratos de Gestdo em vigéncia e na legislagdo

pertinente.

Art. 72 - Para aquisicdo de bens e servigos de que trata este Regulamento, se faz necessario o

cumprimento das seguintes etapas:
a) Verificacdao da necessidade.
b) Abertura do pedido de compras.

¢) Realizacdo dos procedimentos previstos no artigo 4°, salvo nas hipSteses previstas
no art. 5.

d) Para as compras, obras e servigos de valor superior (Cf. inciso |l do Art. 42), devera
constar documento de finalizagdo do pedido de compras no qual devera ser
apresentada justificativa que fundamente a decisdo do Conselho Fiscal quanto a
adequacdo da despesa aos objetivos da entidade, e do Contrato de Gestdo ao qual a
despesa estiver relacionada, se for o caso.
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Art. 82 - A selegdo dos fornecedores de bens e servicos sera criteriosa, levando-se em
consideragdo a idoneidade, a qualidade dos materiais ou dos servigos oferecidos, os precgos,
assim como a garantia de entrega, a facilidade de manutengao, a facilidade de reposicdo e a
disponibilidade de atendimento em casos de urgéncia, quando necessario.

§19 - Previamente a escolha de uma cotagdo ou uma proposta or¢gamentdria, a entidade
podera exercitar o direito de negociar as condigdes das ofertas, com a finalidade de maximizar
resultados em termos de qualidade e prego.

§2¢2 - A validade do processo de compras e contratagdes ndo ficard comprometida em caso da
n3o apresentagdo do nimero minimo de propostas, tampouco pela impossibilidade dese
convidar o minimo de fornecedores para a selegio, desde que haja justificativa baseada na
auséncia de fornecedores interessados na praca. A entidade poderad implementar cadastro de
fornecedores ou se valer de outras formas semelhantes de registro de compras e contratagdes
que propicie maior celeridade nos procedimentos continuos e a extragdo de informagoes
relevantes sobre o perfil de despesas com custeio.

§32 - As decisdes de compras e contratagdes realizadas por qualquer critério que ndo o de
melhor prego deverdo ser expressamente justificadas, o mesmo valendo para as compras e
contratacdes referentes ao art. 52. Art. 92 - E expressamente vedada a realizagdo de compras e
contratacdes nos casos em que se constatar a utilizagdo de produtos pirateados,
contrabandeados, provenientes de fornecedores que empreguem trabalho infantil ou que
realizem qualquer outro ato que possa gerar desequilibrio comercial e sécio econdémico.

Art. 10 - A participagdo de fornecedores no processo de compras implica na aceitagdo integral
e irretratavel dos termos, dos elementos técnicos e das instrucSes fornecidas pela entidade,
bem como das disposicOes trazidas neste regulamento e nas demais normas aplicdveis.

Art. 11 - Somente serdo aceitos para comprovacgao da venda, locagdo ou aquisi¢do de bens e
servicos, documentos fiscais, devendo ser desqualificada a proposta de fornecedor que ndo
atenda a esta condigdo.

Art. 12 - Todo o processo de compras, contratacdes e loca¢des de que trata este regulamento
devera estar devidamente documentado, a fim de facilitar futuras averiguagdes pelos
membros e érgdos da entidade, por parte dos 6rgdos parceiros da entidade e pelos demais
responsdveis pelo controle e fiscalizagdo dos Contratos de Gestdo.

CAPITULO IV DOS CONTRATOS

Art. 13 - Os contratos firmados com base neste regulamento estabelecerdo, com clareza e
precisdo, as condi¢des para sua execugdo, expressas em cldusulas que definam os direitos, as
obrigacdes e responsabilidades das partes, em conformidade com os termos do ato
convocatério e da proposta a que se vinculam.

/// ”‘é/ Art. 14 - Os contratos deverdao conter, minimamente:
A\

\E/ﬁ a) Qualificacdo completa das partes.

b) Seu objeto.

c) Prazo de entrega do bem e/ou servigo.
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d) Vigéncia.

e) Prego e forma de pagamento.

f) Deveres e responsabilidades das partes.

g) Clausula penal contendo sangdes pelo descumprimento das obrigagdes.
h) Hipoteses de rescisao.

i) Foro.

Art. 15 - Exige-se a celebracdo de contrato formal para os servigos continuados ou quando
houver entrega parcelada de bens ou a exigéncia de fornecimento de garantias.

Art. 16 - Todos os contratos deverdo ser aprovados por assessoria juridica ou, na falta desta,
pelo provedor da entidade, a fim de garantir a adequada formalizagdo dos termos avengados.

Art. 17 - No caso de contratos celebrados com pessoas juridicas, deverdo ser apresentados a
copia de seu ato constitutivo e alteragdes, ou ato constitutivo consolidado, bem como atas de
eleicdo dos dirigentes, além de outros documentos que o Conselho Fiscal da entidade julgar
necessarios, de acordo com o tipo de contrato a ser celebrado.

CAPITULO VI DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 - Os casos omissos serdo decididos pela Administragdo e/ou Provedoria da entidade,
devidamente justificados.

Art. 21 - O presente regulamento, assinado pela Presidente, Administragdo e Conselho Fiscal
da Associagdo de Pais do Espectro Autista de Sorocaba, entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Sorocaba, 29 de margo de 2024

Eloisa HelenaVettorazzo Valverde

Presidente
15 = 3357 5826
drretona s.com. &m&k
Eloisa Helena Vettorazo Valverde Cristina Medeiros Abe
Presidente Assis. Administrativo

MEMBROS DO CONSELHO FISCAL:

Fernanda Leticia O. Campos Willian Namikawa Viviane da Rocha Moraes

Rua Icarai, 309 - Vila Jardine - CEP 10844275 - Sorocaba - P -~ Tel:(15) 988235487~ CNPIL 40.335,004/0001-45

Scanned with ACE Scanner




